OP-1V.271.309.2025.ADR

w Lublinie

Lublin, 4 grudnia 2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
na sukcesywne wykonywanie ustug serwisowych w ramach okresowych przegladéw

przebiegowych i technicznych oraz wykonywanie napraw biezacych z wykorzystaniem

montowanych w czasie naprawy czesci zamiennych do samochodéw osobowych
bedacych w uzytkowaniu Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Lubelskiego
w Lublinie, ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin.

Zamawiajacy:
1. Zamawiajgcym jest Wojewodztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie.

2.

3.

Dane Zamawiajgcego: Wojewddztwo Lubelskie, ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin,
tel. do kontaktu (81) 47 81 223.

Godziny urzedowania Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego
w Lublinie: poniedziatek — pigtek 7:30-15:30.

Tryb postepowania:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest z wylgczeniem stosowania ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn.
zm.), gdyz szacunkowa wartos¢ zamowienia jest nizsza niz kwota, o ktérej mowa w art.
2 ust.1 pkt1PZPtj. 130 000 zt netto. Do postepowania stosuje sie Regulamin udzielania
zamoéwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Lubelskiego
w Lublinie, ktérych wartos¢ jest nizsza niz 130 000 ztotych (netto) bedacy zatgcznikiem
do uchwaty Nr CXXXVII/2585/2025 Zarzadu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia
24 czerwca 2025 r.

Kod CPV:

50112000-3 Ustugi w zakresie napraw i konserwacji samochodow,
50112000-4 Ustugi w zakresie napraw samochodéw,

50112000-5 Ustugi w zakresie konserwacji samochodéw,
50112000-7 Ustugi w zakresie napraw karoserii samochodéw.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywne wykonywanie ustug serwisowych w ramach
okresowych przeglgddéw przebiegowych i technicznych oraz wykonywanie napraw
biezgcych z wykorzystaniem montowanych w czasie naprawy czesci zamiennych do
samochodéw osobowych bedacych w uzytkowaniu Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Lubelskiego w Lublinie, ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin.

Wykaz pojazdow bedacych przedmiotem zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do
Szczegobtowego opisu przedmiotu zamowienia.

Szczegdbtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania.

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiot Zamowienia bedzie realizowany: od 1 stycznia 2026 do dnia 31 grudnia
2026 r. lub do czasu wyczerpania maksymalnej kwoty przeznaczonej na realizacje
powyzszego zaméwienia tj. 120 000,00 zt brutto w zaleznosci od tego co nastgpi
wczesnie;.

Departament Organizacyjno-Prawny
20-029 Lublin, ul. Artura Grottgera 4, tel. 81 44 16 648, fax 81 44 16 649, org@lubelskie.pl
www.lubelskie.pl



VL.

VIL.

VIIL.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami,
a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1.

2.

3.

Dokumenty lub informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazywa¢ bedg drogag
elektroniczng (e-mail).

Korespondencije w postepowaniu adresowang do Zamawiajgcego nalezy kierowac na
adres e-mail: anna.drabik@lubelskie.pl

Do udzielania szczegotowych informacji upowazniony jest Anna Drabik.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

4.
5,

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Formularzu
ofertowym, w jezyku polskim na druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego.

. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (za posrednictwem poczty e-mail) na

adres: anna.drabik@lubelskie.pl w tytule prosze podaé nr sprawy:
OP-1V.271.309.2025.ADR

Wykonawca ma obowigzek przekazaé oferte jako fotokopie (skan), w formie pdf,
uprzednio podpisanej oferty (zatagcznik nr 1) przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy Ilub w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Sposob obliczenia ceny oferty:

1.

o s

Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ w ofercie oferowang cene jednostkowa
brutto poszczegélnych ustug, sume cen jednostkowych brutto za naprawy
wyszczegolnione w formularzu ofertowym oraz stawke za 1 roboczogodzine
pracy.

Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014
o informowaniu o cenach towaréw i ustugi (t. j. Dz. U. 2023 poz. 168).

. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowac¢ wszelkie koszty

niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania zamodwienia oraz wszelkie optaty
i podatki wynikajgce z obowigzujgcych przepisow.

Cena moze by¢ tylko jedna na kazdy rodzaj ustugi.

Wymienione wartosci w ofercie (netto i brutto) nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwéch
miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

. Dla poréwnania i oceny ofert Zamawiajacy przyjmie sume cen jednostkowych

wyszczegolnionych w formularzu ofertowym oraz cene za 1 roboczogodzine
pracy.

Miejsce i termin sktadania ofert:

1.
2.

3.
4.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 10 grudnia 2025 r. do godziny 09:00.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (za posrednictwem poczty e-mail) na
adres: anna.drabik@lubelskie.pl.

Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferty, ktére Zamawiajgcy otrzyma po terminie okreslonym w pkt 1 nie zostang
rozpatrzone.

Badanie ofert:

1.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) Oczywiste omytki pisarskie;
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XI.

XIl.

XIlL.

2) Oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
3) Inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
2. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
1) W przypadku niezgodnosci tresci oferty z Zapytaniem ofertowym;
2) W przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.
3. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu na
podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514).

Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny:
1. Kryteriami oceny ofert sa:
1) Najnizsza cena brutto za naprawy wyszczegoélnione w formularzu ofertowym
o wadze 80%.
Punkty w kryterium ,Najnizsza cena brutto za naprawy wyszczegdlnione

w formularzu ofertowym” bedg obliczane wg. nastepujacego przelicznika:
Liczba punktéw rowna sie ilorazowi najnizszej ceny brutto za naprawy
wyszczegoblnione w formularzu ofertowym ze zlozonych ofert do ceny badanej
oferty pomnozonej przez 80.
Maksymalnie w kryterium: ,Najnizsza cena brutto za naprawy wyszczegolnione
w formularzu ofertowym” Wykonawca moze uzyskaé 80 punktéw.
2) Najnizsza cena brutto za roboczogodzine o wadze 20%.
Punkty w kryterium ,Najnizsza cena brutto za roboczogodzine” bedg obliczane wg.
nastepujgcego przelicznika:
Liczba punktoéw réwna sie ilorazowi najnizszej ceny brutto za roboczogodzine ze
ztozonych ofert do ceny badanej oferty pomnozonej przez 20.
Maksymalnie w kryterium: ,Najnizsza cena brutto za roboczogodzine” Wykonawca
moze uzyskac 20 punktéw.
2. Kazda oferta oceniana bedzie w skali 100 pkt.
3. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, tj. z najwyzszag liczbg punktow,
sposrod nieodrzuconych ofert.

Punkty w powyzszym kryterium zostang przyznane na podstawie informacji uzyskanych
z Formularza ofertowego — bedacego Zatgcznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego.

Rozstrzygnigcie postepowania i zlecenie realizacji zaméwienia:
O wynikach postepowania jego uczestnicy, ktorzy ztozyli oferty zostang poinformowani
drogg e-mail.

Informacja o formalnosciach jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty

najkorzystniejszej:

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wezwania Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza o przestanie informacji o zastosowanej stawce
podatku VAT oraz o osobach, kt6re bedg podpisywaty umowe w sprawie zamowienia
publicznego wraz z ewentualnym petnomocnictwem do podpisania umowy.
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XIV.

XV.

XVI.

2.

Informacje wskazane powyzej nalezy przesta¢ na maila anna.drabik@lubelskie.pl
w maksymalnym terminie 1 dnia roboczego od wezwania Zamawiajgcego.

Warunki ptatnosci:

1.

2.

3.

NS

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie stanowi¢ kwota jakg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczyC¢ na realizacje zamowienia.
Zaptata wynagrodzenia nastepowaé bedzie na podstawie faktur czesciowych,
wystawionych przez Wykonawce kazdorazowo po wykonaniu ustugi.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT, o ile nie ujawnig sie okolicznosci wskazujgce
na nienalezyte wykonanie ustug przez Wykonawce na wskazane konto.
Wykonawcy bedzie przystugiwaC wynagrodzenie jedynie za zlecone mu
i faktycznie wykonane przez niego naprawy i przeglady.
Faktury za wykonanie ustugi zawiera¢ beda nastepujgce dodatkowe informacje:
1) numer rejestracyjny pojazdu i stan licznika,
2) zakres wykonanej naprawy lub przegladu technicznego,
3) wartos¢ wykonanej naprawy.
Za date ptatnosci uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Wykonawca moze zgdaé¢ wynagrodzenia jedynie za faktycznie zrealizowang czesé
zamowienia.
Faktura VAT ma by¢ wystawiona na:

Wojewoddztwo Lubelskie,

ul. Artura Grottgera 4,

20-029 Lublin,

NIP 712-29-04-545,

REGON: 431019170.

Informacje koncowe:

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie bez podawania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcdéw do wyjasnien tresci
ztozonej oferty oraz do uzupetnienia dokumentow.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty
w szczegdlnosci w przypadku, gdy Wykonawca nie odpowie na wezwanie
Zamawiajgcego.

4. Wykonawcy nie przystugujg zadne srodki odwotawcze.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy
z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym
Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

6. Zamawiajgcy pod katem spetnienia warunkéw formalnych bedzie badat tylko oferte
wstepnie uznang za najkorzystniejszg na podstawie kryterium, o ktérym mowa
w rozdziale XI.

Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.

3. Zatgcznik nr 3 — Wzdr umowy wraz z zatgcznikami

4. Zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna RODO

Zastepca Dyrektora
Departamentu Organizacyjno-Prawnego
I/ Angelika Konaszczuk
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